Oéo 5 Z Sportegyesuletek Orszagos Szovetsége

SPORTEGYESULETEK ORSZAGOS SZOVETSEGE

Gyakorlati javaslatok sportszervezeteknek a GDPR rendeletben foglaltaknak
megfelel6 adatkezelésre vonatkozdan

Mi az a GDPR?

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténd védelmérdél és az ilyen adatok szabad dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél sz6l6 — és 2018. mdjus 25. napjatol alkalmazandé — (EU)
2016/679 rendelete.

Milyen valtozast hoz?
Megvadltozik a személyes adat fogalma, az uj rendelet az eddigieket kibéviti, igy sziikséges
meghatdrozni, hogy a szervezet milyen személyes adatokat kezel.

Kire vonatkozik?
Mindenkire, aki személyes adatot kezel.

Mi mindsiil személyes adatnak?
Azok az azonositdsra alkalmatlannd tett, titkositott vagy dinevesitett személyes adatok,
amelyek felhaszndlhatdak egy személy ujraazonositdsdra.
Példdk személyes adatra
e vezetéknév és utonév;

e Jakcim;

e qgvezetéknév.utonév@vdllalkozds.com tipusu e-mail-cimek;!

e személyazonositd igazolvdny szama;

e |P-cim;

A sportszervezetekre vonatkozik a GDPR?
Miutan mindegyikiik kezel személyes adatokat, ezért igen.

Ki az adatkezeld, ki az adatfeldolgozé?

Az adatkezelés magaban foglal szinte minden, a személyes adatokon végzett cselekményt, igy
pl. azok felvételét, gy(jtését, tarolasat, kulonbozé célokra torténd felhasznaldsat,
tovabbitdsat, mdédositasat. Az ezt végz6 személy az Adatkezel6.

Az, aki az adatkezel6 megbizdasabdl és nevében személyes adatokkal dolgozik, az
Adatfeldolgozé. A fontos kiilonbség az, hogy mig az adatkezel6 meghatdrozza az adatkezelés
céljat is, azaz dont az adatok sorsarodl, addig az adatfeldolgozd csak az adatkezeld utasitdsai
alapjgn végez — jellemzGen technikai — miveleteket az adatokon (pl. webtarhely
szolgaltatdja).
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Néhany hasznos tanacs az elején:

e csak olyan adatok legyenek a sportszervezetek birtokdban, amelyekre bizonyithatdan
sziikség van;

o ezeket megfelel6en kell tarolni és folyamatosan atnézni, hogy mire van még sziikség,
és mi az, amit meg kell semmisiteni;

e az aktualitdsukat vesztett adatokat, bizalmas informacidkat tartalmazd iratokat
szakszerlen és biztonsdgosan kell megsemmisiteni, ehhez a megfelel§ eszkdzoket
id6ben be kell szerezni;

e a maganszemélyeknek ezek utan is joga lesz betekintést kérnilik abba, hogy hol és
hogyan taroljak a réluk sz6l6 adatokat, hogyan mozgatjak azokat, illetve kell6 id6ben
megsemmisitik-e azokat;

e egy sportszervezetnél csak az erre kijelolt személyek férhetnek hozza az adatokhoz;
kilon rendelkezni kell arrdl, hogy harmadik személynek milyen adatokat lehet atadni;

o atkell nézni a szerz6déseket, beleértve a munkaszerzédéseket is, és meg kell vizsgalni,
hogy azok megfelelnek-e az Uj el6irdsoknak, illetve azoknak megfeleld
szerz6désmintakat kell kidolgozni;

e aszemélyes adatokhoz hozzaférd beszallitdkkal, alvallalkozdkkal a rendeletben foglalt
el6irdsoknak megfeleld szerzédést kell kdtni;

e az esetleges beszerzési folyamatokba be kell épiteni elvarasként a rendeletnek vald
megfelelést, killonésen az alapértelmezett adatvédelem (privacy by design)
kdvetelményének valé megfelelést;

e bizonyos feltételek teljesiilése esetén ki kell nevezni egy adatvédelmi felelGst.

Melyek a fébb feladatok?

Elsé lépésként a jelenleg kezelt adatvagyont kell felmérni. A sportszervezeteknek be kell
azonositania, hogy milyen személyes adatokat tarol és hasznal, és mindezt milyen jogalapon,
milyen célbdl teszi. Jogalapot teremt jogszabaly, jogos érdek, kivételes esetben hozzajarulas.
Legegyszer(ibb ezt egy excel tablaban megtenni, mintat csatolunk.

Jogalap hianyaban a személyes adatokat tordlni kell. Az adattérképben fel kell tlintetni azt is,
amikor egy érdekl6d6, kérelmez6 kild egy e-mailt vagy betelefonal és felirjuk az adatait (mi
lesz ezutan az adattal, ki hova tovabbitja, mi a végdllomas, ki fogja kezelni, majd tarolni és
megsemmisiteni). Vagy valaki kozérdek(i adatot igényel, bejelent, panaszkodik, barmit tesz,
amihez adja nevét, telefonszamat, e-mail cimét vagy mas azonosité adatat. Az adattérkép
elkészitésére nincs forma, csinalhatjuk Excel-tablaban vagy akdr papir alapon is. Egy a lIényeg:
teljes kord legyen

Gyakorlatban — elvben — a kockazatelemzésiink alapjai kdzott taldlhatd egy vagyonleltar az
adatgazdak kijelolésével. Itt érdemes kezdeni a felkésziilést. Fel kell mérni, hogy mely
terliletek — mely adatgazdak esetén — szembesiiliink személyes adattal. Példaul HR, konyvelés,
marketing, pénziigy és utalasok, egyéb teriiletek.
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Masodik lIépésként a sportszervezetnek be kell azonositania, hogy a jov6ben az érintettek
mely személyes adatait kezeli, illetve az adatkezelési folyamatok soran ki lesz jogosult a
személyes adatokhoz hozzaférni. Arrdl is dontést kell hoznia, hogy amennyiben torténik
adatkezelés, ugy a személyes adatokat meddig térolja. Itt természetesen be kell azonositania
azokat a jogszabalyokat, amelyek a sportszervezetet, érintettet meghatdrozott személyes
adatok Grzésére kotelezik. Minden egyes adatkezelésre vonatkozéan at kell tekinteni, hogy
jogszer(i-e, van-e hozza jogalap, célhoz kotott-e, érvényesiilnek-e a garancialis jogok,
tdjékoztatdsok.

Meg kell hatdrozni, hogy milyen adatkezelések nem folytathaték tovabb, mert jogilag
védhetetlenek. PI. hivatali gépeken vagy hivatali e-mail cimen keresztiil privat tartalom (pl.: a
gyerekem dvodai fotéjat kiildik az 6vodabdl) is bekeriljon a hivatal informatikai rendszerébe?

Harmadik Iépés - adattisztitas

Ha mar teljes korlen lathatd, hogy milyen adatkezeléseket végez a cég és mar tudjuk, hogy
milyen adatkezeléseket nem lehetséges jogszerlen tovabb folytatni, akkor sziikséges az
adattisztitast végrehajtani. Ez annyit jelent, hogy megsziintetem, térlom, elhagyom a
védhetetlen adatkezeléseket, adatbazisokat, feljegyzéseket, listakat. A gyakorlatban ez jarhat
selejtezési, iratmegsemmisitési, fajltorlési cselekményekkel.

Negyedik lépés Belsé eljarasrendek, iratmintak, tdjékoztatok kidolgozdsa, oktatdsok
megszervezése

Ha mar teljesen nyilvanvald és akar vezetdi szinten is eldontott vagy jovahagyott, hogy mely
adatkezelések, milyen adatkorrel és mennyi ideig maradhatnak meg, akkor arra a szervezeten
belil egy atlathatd, védhetd és az adatvédelmet beépitett szemléletként és funkcidként
kezel6 eljarasrendi szabalyrendszert kell kidolgozni. Iratmintakat biztositunk.

Otodik lépés- Szabalyzatok elkészitése

El kell késziteni az adott sportszervezet adatkezelési szabdlyzatat és mindazokat az
iratmintakat, amelyek sziikségesek ahhoz, hogy az adatkezelésed megfeleljen a GDPR-nak.
Mintakat biztositunk.

az egész uniods rendelet kdzponti magva az elszamoltathatdsag, azaz legyen egyértelmien
vildgos az adatkezel6 szamara, hogy milyen adatot, miért, milyen felhatalmazas alapjan, hol
tarolva, mennyi ideig kezel. Lassa at a rendszert, tudja bizonyitani, hogy (szinte) mindent
megtett a maganszemélyek privat szférajanak védelme érdekében és legyen tudatdban, hogy
igen magas birsaggal, akar tobb tiz vagy szazmillié forintos birsagteherrel jar el egyszer(
Ugyintéz6ként is,

az adatkezelést mint tevékenységet, az egyes feladatokat, mdveleteket tudni kell besorolni a
kockdzati szintek szerint, tudataban kel lenni, hogy az egyes cselekmények, eljardsok milyen
kockdazattal jarnak a maganszemélyek adataira nézve,

az Osszes adatkezelési m(iveletet, tevékenységet, eljarasrendet uUgy kell megszervezni és
kidolgozni, hogy a beépitett adatvédelem elve érvényesiiljon, azaz egy hatdsagi ellenbrzéskor
is tudjuk bizonyitani, hogy a fentiek sordn vagy barmilyen szoftver alkalmazasa soran is
maximalis tekintettel voltunk az adatvédelem szabdlyrendszerére,

az adatkezelési tevékenységet folyamatosan monitorozni, ellenGrizni, sziikség esetén
valtoztatni kell. Folyamatos képzést, oktatast kell az adatkezelést végz6k részére biztositani
(dokumentaltan!), hogy tudjuk igazolni majd az adatvédelmi hatdsagnak.
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A GDPR az adatkezel6 feleldsségévé teszi, hogy barmikor képes legyen
bizonyitani a rendelet adatvédelmi elveinek valé megfelelést!

Sziikség van adatvédelmi tisztviselGre egy sportszervezetnél?

Az attél fligg, hogy a mikodés indokolja-e Adatvédelmi tisztvisel§ kijelolését. Az aldbbi
esetekben mindenképpen kotelezé:

ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd 6 tevékenységei kiilonleges személyes adatok nagy
szamban (a_gyakorlat szerint ez min. 1000-1200 fét jelent) torténd kezelését foglaljak
magukban;

ha az adatkezelést kézhatalmi szervek vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szervek végzik-ez nem
vonatkozik a sportszervezetekre;

ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatékoruknél és/vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymérték(i megfigyelését teszik sziikségessé.

A szervezetek természetesen 6nkéntes alapon is jeloélhetnek adatvédelmi tisztviselGt, akik
nagyban segithetik a GDPR alkalmazasara vald felkésziilést. A szervezetek természetesen
alkalmazhatnak kiilon kils6 szakért6ket, akik tanacsadoként jarnak el, ekkor azonban
egyértelmlen meg kell jeldlni, hogy 6k nem adatvédelmi tisztvisel6k.

Adatvédelmi incidens, bejelentési kotelezettség

Uj el8iras, hogy bejelentési kotelezettség keletkezik az adatkezel8 oldaldn Un. adatvédelmi
incidensek, azaz személyes adatokkal kapcsolatos jogsértések esetén, az adatkezel6 altali
tudomadsszerzést kovetGen haladéktalanul, de legkésébb 72 éran belil. Kivétel ez aldl, ha a
személyes adatok megsértése ,valdszinlsithet6en” (ezt persze nehéz konkretizalni) nem okoz
nagy sérelmet az érintettek szamara. A bejelentést ilyenkor a NAIH felé kell megtenni. Az
incidenssel érintett személyeket csak akkor kell értesiteni, ha az adatsértés szamukra
valdszinlsithetéen nagy kockazatot jelent, pl. banki kdédok kiszivargasa esetén. Ha az
adatfeldolgozé észlel jogsértést, 6 is koteles ezt bejelenteni, mégpedig az adatkezel6 felé.
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